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SALPZARI MESLEK YUKSEKOKULU
ELEKTRIK FATURASI ODEME iS SURECI

SUREG ADI

Okula Ait Elektrik Faturast Odeme Siireci

SUREC NO

38 TARIH NISAN 2021

SURECIN SORUMLULARI

Yiiksekokul Midiirii, Yiiksekokul Sekreteri ve
Mutemet

SU REQ ORGAN iZASYON Yiiksekokul Midiirii, Yiiksekokul Sekreteri ve
o L Mutemet

iLISKISI

UST SURECI Yénetim — Isletim siireci

SU RECiN AMACI Okulun Elektrik, Su ve Telefon Ucretlerinin

Zamaninda Odenmesi

SURECIN SINIRLARI

08:00 - 17:00 aras1

SUREC ADIMLARI

e Gelen Elektrik Faturalari Oncelikle

(E)(qull_lumuza Ait Olup Olmadig1 Kontrol
Hir.

e  Gelen Faturalarin Fotokopileri Alinir

e . Faturalarin Karsiligindaki Odenek Var mi
Yok mu Onun Kontrolii Yapilir,

e H.Y.S'den O.E.B Diizenlenir.(3 Adet)

e 0O.E.B Once Yiiksekokul Sekreterine
Sonra da Yiiksekokul Miidiiriine Imzalatir.

e 2 Adet O.E.B sine Faturalarin Asillari
Eklenir ve S.G.D.B Gonderilir.

e 1 Adet O.E.B Birer Adet Fatura
Fotokopiler Dosyaya Kaldirilir.

e  Elektrik Ucretleri SGBD OQnaylandiktan
Sonra O.E.B Birer Ornegi Ilgili Kuruma
Fakslanur.

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI




Elektrik Faturasi Odeme is Akis Semasi

ELEKTRIK FATURASI TAHAKKUK i$
AKISINI BASLAT

Gelen Elektrik Faturasi Tah%kluk Birimine Verilir ve Kontrol
Edilir

v

s

Fatura Hayir islem Yapilmaz.

Yuksekokula mi ?

Gelen Faturanin Fotokopisi Alinir.

E-Biitge' den Odenek Kontroli Yapilir.

r
Hayir SGBD' den

Odenek Var mi? Harcama Yetkisi

Beklenir.

E-Butce’ den Ug¢ Adet OEB Duzenlenir.

[ Onay:YSve M

OEB lle Iigili Kontrol ve Onaylar GG ve HY Tarafindan
Yaptirilir.

Iki Suret OEB ile Faturanin Asli SGBD Gonderilir.

OEB Bir Suret Elektrik Faturasi Fotokopisi Birim Arsivi Icin
Dosyalanir




